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UFFICIO ECONOMATO    Castiglione del Lago li, 07/03/2012 
 
Prot. n° 6702/2012 
 
 
                                                                             Spett.le Compagnia di Assicurazione 

 
 

RACCOMANDATA A/R 
 
CIG: 40174844AC 

 
 

LETTERA INVITO 
 
OGGETTO: COTTIMO FIDUCIARIO PER LA FORNITURA DEI SERVIZI 
ASSICURATIVI DEL COMUNE DI CASTIGLIONE DEL LAGO (PG), 
LOTTO UNICO: 
1) “POLIZZA RESPONSABILITA’ CIVILE VERSO TERZI E 

OPERATORI”; 
2) “POLIZZA INFORTUNI RISCHI DELL’ENTE”;  
3) “POLIZZA ELETTRONICA”; 
4) “POLIZZA FURTO”; 
5) “POLIZZA CVT DIPENDENTI IN MISSIONE MEZZO PROPRIO”; 
6) “POLIZZA RCA E CVT VEICOLI DELL’ENTE – LIBRO 

MATRICOLA”; 
 
In esecuzione alla determinazione a contrarre n. 88 del 06/03/2012 Codesta Spett.le Compagnia di 
Assicurazione (nei Capitolati denominata "Società")  a presentare offerta per la fornitura dei servizi 
assicurativi in oggetto. in ottemperanza all’art.125, D.Lgs. 163/2006, secondo la procedura in 
economia di “cottimo fiduciario”. 
A tal fine, dovrà attenersi ai seguenti punti. Questi saranno dirimenti nel caso in cui dovessero  
sorgere dubbi interpretativi nel raffronto con i corrispondenti articoli dei Capitolati.  
 
1. " Stazione appaltante":  
Comune di Castiglione del lago (PG). 
Sede legale: Castiglione del lago (PG), P.zza Gramsci, 1.  
Punti di contatto dott. Tiziano Chionne 
telefono 075.9658.233 fax 075.9658.244 
e-mail RUP : ragioniere@comune.castiglione-del- lago.pg.it 
e-mail per comunicazioni relative alla gara: comune.castiglionedellago@postacert.umbria.it 
Indirizzo internet: www.comune.castiglione-del-lago-pg.it 
Ulteriori informazioni sono disponibili presso Ufficio ragioneria Rag. Giuseppe Barbini tel 075 
9658244;  
Il Responsabile del procedimento della Stazione Appaltante: 
Dott. Tiziano Chionne, Responsabile Area Finanziaria. 
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2.  “ Procedura di aggiudicazione.” 
Fasi della procedura concorrenziali del D.lgs  n.163/2006  e  s.m.i  (Codice dei contratti 
pubblici, più brevemente Codice): 
- la scelta della Compagnia di Assicurazione (più brevemente " Compagnia") sarà fatta mediante 

procedura di cottimo fiduciario ai sensi  dell'Art.125 del Codice; 
Criterio di aggiudicazione; 
- Offerta economica più vantaggiosa a LOTTO UNICO, in base al criterio del prezzo più basso 

inteso come premio lordo annuale di tutti i vari contratti comprensivo di oneri e imposte; vale 
l’importo posto a base di gara, ai sensi dell’Art.82 Dlgs. 163/2006; 

- l’offerta dovrà riguardare tutte le 6 (sei) sopracitate polizze assicurative, non sono ammessi 
frazionamenti e/o offerte parziali; 

- non sono altresì ammesse offerte condizionate e/o modificate rispetto ai capitolati di polizza;  
- Non sono ammesse offerte in rialzo rispetto all’importo complessivo a base di gara per il 

lotto unico;  
 
Importo complessivo a base di gara per intera durata (2 mesi + 1 anno): € 142.333,33; 
 
Efficacia 
- Il Servizio assicurativo ha efficacia con la sottoscrizione del/i contratto/i. Ogni spesa 

contrattuale di legge sarà a carico della Compagnia aggiudicataria. 
Periodo di tempo durante il quale l offerente è vincolato alla propria offerta: 
-    180 giorni dalla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 
 
3 “Le Comunicazioni sul procedimento concorsuale.” 
Le comunicazioni della Stazione appaltante alle Compagnie concorrenti saranno inoltrate tramite 
fax o posta certificata, all'indirizzo indicato allo scopo dalle Compagnie con l'offerta concorsuale. 
Le comunicazioni delle Compagnie concorrenti alla Stazione appaltante saranno inoltrate, dal 
lunedì al venerdì, dalle ore 9,30 alle ore 13,00, tramite fax o tramite posta certificata all’indirizzo 
comune.castiglionedellago@postacert.umbria.it presso la Sede del Comune di Castiglione del 
Lago, all'attenzione dei punti contatto di cui al punto 1 
 
4. “Luogo di prestazione del servizio assicurativo:”  
Luogo di esecuzione: Strutture e ambiti territoriali in cui viene svolta l’attività dell’ente Comune di 
Castiglione del lago (PG).  
  
5. “Categoria del servizio, descrizione, numero di riferimento della nomenclatura:”   
Servizi assicurativi relativi all'attività istituzionale dell'ente, di cui agli Artt.20 e 21 , all'Allegato 
IIA cat 06 del Dlgs 163/2006. 
 
 
 
6. “Quantità dei servizi:” 
LOTTO UNICO: 

1) “POLIZZA RESPONSABILITA’ CIVILE VERSO TERZI E OPERATORI”; 
2)  “POLIZZA INFORTUNI RISCHI DELL’ENTE”;  
3) “POLIZZA ELETTRONICA”; 
4) “POLIZZA FURTO”; 
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5) “POLIZZA CVT DIPENDENTI IN MISSIONE MEZZO PROPRIO”; 
6) “POLIZZA RCA E CVT VEICOLI DELL’ENTE – LIBRO MATRICOLA”; 

come da Capitolati di gara, documento - allegato “A” . 
Divisione in lotti. NO. 
 
7. “Durata del servizio: disdetta, risoluzione e proroga.” 
La durata complessiva del servizio è convenuta in due mesi + un anno, con effetto dalle ore 
24,00 del  15/04/2012 e scadenza contrattuale alle ore 24,00 del 15/06/2013. 
Per il primo periodo di rateo (due mesi), alla Compagnia spetterà una quota premio che non potrà 
essere superiore a 60/360. 
La risoluzione consensuale può essere posta in essere dalle Parti ogni qualvolta l'Assicurato e 
l'Assicuratore, di comune accordo, giungono alla conclusione, per una qualunque ragione o 
opportunità , di risolvere anticipatamente il rapporto contrattuale in essere. 
La risoluzione per inadempimento viene posta in essere dalla Compagnia quando l'Assicurato non 
paga il premio dovuto oppure non corrisponde la prima rata. In tale ipotesi la copertura assicurativa 
resta sospesa dalle ore 24:00 del 30° giorno dopo quello della scadenza e riprende vigore dalle ore 
24:00 del giorno del pagamento ferme le successive scadenze. (Art.1901 cc). Perdurando il 
mancato pagamento il contratto viene ritenuto risolto di diritto senza mora o penalità alcuna a 
carico dell'Assicurato. 
Si esclude fin d'ora la clausola del tacito rinnovo. Alla scadenza del quattordicesimo mese e solo 
nell’ipotesi che non sia stato possibile espletare una nuova gara per l’affidamento del servizio la 
Stazione appaltante potrà avvalersi della facoltà di ottenere una proroga delle garanzie assicurative 
per ulteriori 6(sei) mesi, richiedendo ciò alla Compagnia esecutore del contratto almeno 30 giorni 
prima del termine naturale del contratto. 
Per tale periodo di proroga alla Compagnia esecutore del contratto spetterà una quota premio che 
non potrà essere superiore a 180/360 del premio annuale. 
 
8. “Modalità di pagamento del premio.” 
In rate annuali. Ogni altra modalità di pagamento è regolata dai capitolati di gara. Al pagamento 
verrà fatto fronte con fondi di bilancio. 
Per durate di polizza inferiori ad un anno, il premio di periodo dovrà essere conteggiato nel modo 
seguente: (premio annuo finito / 360) x periodo espresso in giorni. 
 
9. “Requisiti di carattere generale”. 
 
1) Iscrizione alla Camera di commercio, o registro equipollente, secondo la legislazione dello Stato 
di appartenenza, ex art 39 del D.Lgs. 163/06 s.m.i; 
2) L’insussistenza delle condizioni di cui all’art 38  del D. Lgs. 163/06 e s.m.i (indicare 
espressamente le condizioni); 
3) Il rispetto dei contratti collettivi nazionali di lavoro, degli accordi sindacali integrativi, delle 
norme sulla sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro, degli adempimenti di legge nei confronti 
di lavoratori dipendenti e/o dei soci nel rispetto delle normative vigenti. 
4) inesistenza dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis – c. 14 – L. n. 383/2001 e s. m. 
ed i. , senza che il relativo periodo di emersione sia concluso 
Il concorrente attesta il possesso dei requisiti d’ordine generale di cui ai punti precedenti 
mediante dichiarazione sostitutiva di certificazione e di notorietà ai sensi degli artt. 38, 46 e 
47 DPR 445/2000. 
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10. “Documenti di gara”:  
a) ALLEGATO “A” - Capitolati di polizza + scheda riepilogo veicoli; 
b) ALLEGATO “B” – dichiarazione requisiti; 
c) ALLEGATO “C” – offerta economica; 
d) ALLEGATO “D” – situazione sinistri + scheda veicoli dell’Ente; 
 
I suddetti documenti sono tutti scaricabili dal sito internet del Comune www.comune.castiglione-
del-lago-pg.it - Sezione Istituzione ---> Bandi e gare 
 
11. “Modalità di presentazione dell'offerta e requisiti dell'Impresa concorrente.” 
La Compagnia concorrente dovrà presentare l'offerta in plico (plico di invio) chiuso e 
controfirmato su tutti i lembi di chiusura dal legale rappresentante della stessa o persona autorizzata 
ad impegnare la Compagnia  mediante procura speciale. 
 
Detto plico dovrà recare all esterno, oltre all'identificazione della Compagnia, la dicitura: 
“GARA PER LA FORNITURA DEI SERVIZI ASSICURATIVI DEL COMUNE DI CASTIGLIONE 
DEL LAGO, LOTTO UNICO – NON APRIRE” 
 
Il plico d'invio deve essere inoltrato a mezzo posta raccomandata, posta celere, corriere, o 
direttamente a mano, e dovrà pervenire  a questa Stazione Appaltante tassativamente entro e non 
oltre le ore 12,45 del 06/04/2012, all’Ufficio Protocollo generale dell'Ente Stazione appaltante 
ubicato all indirizzo di cui al punto 1, nell'orario di apertura al pubblico (dal lunedì al venerdì, 
dalle ore 9,30 alle ore 13,00)  
Nel caso di consegna a mano la Compagnia concorrente dovrà farsi rilasciare dall'Ufficio 
Protocollo l'attestato di ricezione mediante timbro e firma sulla fotocopia della facciata del Plico di 
invio che reca l'identificazione della Compagnia e gli estremi della protocollatura. 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo non dovesse 
giungere alla Stazione Appaltante in tempo utile. La Stazione Appaltante declina altresì ogni 
responsabilità in ordine ai disguidi di qualsiasi natura che impediscano il recapito entro il termine 
predetto. 
Oltre il termine previsto nella presente lettera di invito, non sarà ritenuta valida alcuna offerta 
pervenuta. Non si darà corso all’apertura delle buste sulle quali non sia stata apposta l’indicazione 
del mittente e la scritta relativa al contenuto. E’ altresì motivo di esclusione dell’offerta la non 
integrità del plico ed altre irregolarità nella sua chiusura, salvo che non sia comunque garantita la 
segretezza dell’offerta 
 
Il plico di offerta dovrà contenere: 
- La dichiarazione espressa, su carta intestata, di accettare tutte, nessuna esclusa, le condizioni 

di cui ai CAPITOLATI DI POLIZZA pena la nullità dell’offerta, corredata di indirizzo 
postale, recapito telefonico e fax dell’Agenzia, firmata dal Legale Rappresentante della 
Società o persona autorizzata ad impegnare la Compagnia mediante procura speciale, con 
allegata copia fotostatica di un valido documento d'identità del  medesimo. 

- La dichiarazione contenente i requisiti di carattere generale attraverso la compilazione del fac-
simile denominato ALLEGATO “B”; 

- La dimostrazione dell’avvenuto versamento a favore dell’Autorità per la vigilanza sui 
contratti pubblici della contribuzione dovuta per la partecipazione alla presente gara ai sensi 
dell’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23.12.2005 n. 266, e della Deliberazione dell’Autorità 
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del 03.11.2010. Il pagamento della contribuzione deve avvenire con le modalità di riscossione 
che l’Autorità ha deliberato e pubblicate sul sito dell’Autorità all’indirizzo 
http:/www.avcp.it/riscossioni.html..  

- l'offerta economica, contenuta in apposita busta chiusa, separata e controfirmata sui lembi di 
chiusura, con indicazione del premio finito annuo praticato, attraverso la compilazione del fac-
simile, redatto in lingua italiana, firmata dal legale rappresentante o persona autorizzata ad 
impegnare la Compagnia  mediante procura speciale, denominato ALLEGATO “C” - offerta 
economica. 
La mancanza di uno o più di detti documenti o la non conformità a quanto richiesto, comporterà 
l’esclusione dalla gara. 

 
Nel caso la Compagnia  partecipi alla gara in raggruppamento temporaneo di imprese ai sensi del 
D.L.gs 163/06 e s.m.i, od in coassicurazione ai sensi dell’art.1911 C.C., la documentazione 
contenuta nel plico di invio dovrà essere sottoscritta da tutte le Imprese facenti parte del 
raggruppamento o della coassicurazione. 
 
12. “Diversa Forma giuridica del Concorrente:” 
 
Il raggruppamento di Imprese. 
 La Compagnia  potrà presentare l'offerta anche attraverso un raggruppamento, unicamente con le 
altre Imprese invitate, nel rispetto dell'art. 37) del D.Lgs. 163/06 e s.m.i., ed alle seguenti 
condizioni specifiche: 
a) la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara dovrà essere presentata da ogni 
singola Compagnia del raggruppamento. 
b) l'offerta economica deve essere sottoscritta da tutte le Compagnie raggruppate e dovrà 
specificare le prestazioni che saranno eseguite dalle singole Compagnie del raggruppamento. Dovrà 
contenere l’impegno da parte di tutte le Compagnie, in caso di aggiudicazione della gara, a 
conformarsi alla disciplina di cui all art.37) del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 
 
La coassicurazione ai sensi dell’Art. 1911 del Codice Civile.  
La Compagnia concorrente potrà presentare offerta anche in coassicurazione con altre Compagnie, 
purché vengano rispettate le seguenti condizioni: 
a) deve essere obbligatoriamente sottoscritto il 100% del rischio; 
b) la volontà di volersi presentare in coassicurazione deve essere espressa nella documentazione 
ALLEGATO “C” – OFFERTA ECONOMICA, con l'indicazione delle percentuali (la somma delle 
percentuali deve dare il risultato di 100%) e del/i rischio/i che si intendono coassicurare; 
c) la documentazione richiesta per la presentazione dell'offerta dovrà essere presentata dalla sola 
Compagnia Delegataria; 
d) l’offerta deve essere sottoscritta dalla sola Compagnia Delegataria; in caso di coassicurazione si 
dovrà allegare dichiarazione di accettazione della/e Compagnia/e, con indicazione del/i rischio/i;   
 
Alle Compagnie che presentino offerta in coassicurazione o in raggruppamento è preclusa la 
contemporanea partecipazione in forma singola o in altra coassicurazione o in altro 
raggruppamento. 
Non è ammessa la partecipazione di concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni di 
controllo ai sensi art.2359 C.C.. 
 
13. “Procedura di verifica e valutazione delle offerte pervenute:”  
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La Commissione preposta si riunirà in data 11 aprile 2012 alle ore 9:30 presso la sede della stazione 
Appaltante. Persone ammesse ad assistere all'apertura delle offerte: rappresentanti dei concorrenti, i 
soggetti muniti di delega o procura o dotati di rappresentanza legale dei concorrenti come risultanti 
dalla documentazione presentata Dopo aver verificato la regolarità dei plichi pervenuti e della 
documentazione contenuta, valuterà le offerte economiche delle Compagnie ammesse 
esclusivamente sul versante del prezzo più basso praticato. 
 
14 “Avvertenze” 
 
Resta inteso che: 
- la presente lettera invito e tutti i suoi allegati costituiscono legge speciale della procedura di gara, 
che il concorrente si obbliga a conoscere e a rispettare in tutte le sue parti. 
- non sono ammesse offerte in variante, incomplete, condizionate e con riserva. 
- in caso di discordanza tra quanto indicato in cifre ed in lettere prevale l'indicazione in lettere; 
- non sarà ammessa alla gara l'offerta nel caso manchi o risulti incompleto od irregolare alcuno dei 
documenti richiesti. 
- in sede di verifica, nel caso di non veridicità delle dichiarazioni rilasciate, di insussistenza dei 
requisiti di partecipazione, di sussistenza di cause di esclusione, di mancati adempimenti di natura 
obbligatoria, si procederà all’esclusione del concorrente, fatto salvo il riconoscimento a suo carico 
di tutti i danni e le spese e di eventuali ulteriori responsabilità civili e panali. 
La Stazione appaltante si riserva: 

- di stabilire che l’aggiudicazione sarà effettuata anche in presenza di una sola offerta 
valida; 
  - di stabilire, sin d’ora, che nel caso in cui le offerte relative alla presente gara non 
dovessero dare sito positivo, l'ente appaltante potrà esperire trattativa privata per l'assegnazione del 
servizio in oggetto per garantirsi la copertura dei sinistri sentendo le compagnie che avranno 
manifestato disponibilità in tal senso 
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all'appalto anche nel caso in cui l'Ente non 
procedesse all’aggiudicazione. 
Trattandosi si procedura semplificata, l’ente si riserva la facoltà di non valutare le offerte 
anomale e di non procedere né all’esclusione automatica né all’avvio del procedimento di 
valutazione delle giustificazioni (rif.artt.86/87/88 D.lgs.163/06). 
La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute 
nell’invito e nel capitolato, con rinuncia ad ogni eccezione. Le condizioni economiche offerte non 
dovranno essere vincolate da clausole, riserve o pattuizioni accessorie unilaterali, a pena di nullità. 
Il RUP della gara si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla procedura stessa, di 
prorogare la data, dandone comunque comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi possano 
accampare pretesa alcuna a riguardo. Nessuna obbligazione sorge pertanto in capo 
all’Amministrazione in ordine alla conclusione del procedimento 
NON E’ AMMESSO IL SUBAPPALTO 
 
15 “Oneri della sicurezza”:  
 
Il servizio di cui trattasi, per le sue caratteristiche, esclude l’esistenza di interferenze che 
giustifichino la redazione del DUVRI da parte dell’ente e la previsione di oneri della sicurezza da 
interferenze. 
Per tutti gli altri rischi, resta immutato l’obbligo per ogni operatore economico di elaborare il 
proprio documento di valutazione dei rischi e di provvedere all’attuazione delle misure di sicurezza 
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necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi dell’attività svolta. I prezzi offerti dovranno 
tenere conto degli oneri derivanti da tali obblighi. 
 
16. “Aggiudicazione provvisoria del servizio. Obblighi della Compagnia concorrente 
aggiudicataria provvisoria del servizio.” 
 
La Compagnia  aggiudicataria provvisoria dovrà provvedere a consegnare alla Stazione appaltante, 
entro i termini fissati dalla Stazione appaltante stessa, ogni qual si voglia documentazione-
attestazione prevista dal presente invito e dal  D.Lgs.163/2006 e s.m.i. 
Dovrà inoltre rispondere, alla data e nel luogo fissati dalla Stazione appaltante, alla convocazione 
per la stipula del contratto. 
La mancata ottemperanza da parte della Compagnia Impresa aggiudicataria provvisoria agli 
adempimenti suddetti comporta da parte della Stazione appaltante la revoca dell'affidamento 
provvisorio. 
Fermo restando in capo alla stazione appaltante il diritto di pretendere il risarcimento del danno, 
questa aggiudicherà l 'appalto al concorrente che segue nella graduatoria, fatta comunque salva la 
discrezionalità di cui all'ultimo capoverso del suddetto punto 17. 
 
17 “Stipula del contratto”:  
 
Il contratto verrà stipulato mediante scrittura privata, con registrazione in caso d’uso e spese ad 
esclusivo carico della ditta aggiudicataria. 
L’aggiudicatario dovrà presentarsi per la stipulazione del contratto nel termine che sarà assegnato 
dalla stazione appaltante ed in tale sede dovrà fornire i dati richiesti dalle norme vigenti sulla 
tracciabilità dei flussi finanziari. 
 
18. “Organismo responsabile delle procedure di ricorso:”  
Procedure di ricorso: organismo responsabile delle procedure di ricorso – Denominazione fficiale: 
TAR UMBRIA – Indirizzo postale: Via Baglioni 3 – Città: PERUGIA codice postale: 06100 – 
Paese: Italia – Tel. 075 5755311 VI.4.2) Presentazione di ricorso – Informazioni precise sui 
termini di presentazione di ricorso:  
60 gg. al TAR Umbria  
120 gg. al Presidente della Repubblica Italiana 
 
19 “trattamento dati personali”:  
 
I dati forniti dai concorrenti saranno trattati dall’Amministrazione comunale per le finalità connesse 
alla gara e per la successiva stipula e gestione del contratto.  
I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196. 
Ai sensi dell’art. 13 del decreto legislativo 196/2003 si informano i concorrenti alla procedura di 
gara che: 
1. i dati forniti dai partecipanti alla gara verranno trattati esclusivamente con riferimento al 
procedimento per il quale ha presentato la documentazione; 
2. il trattamento sarà effettuato con supporto cartaceo e/o informatico; 
3. il conferimento dei dati è obbligatorio per dar corso alla procedura che interessa i concorrenti alla 
gara per l’affidamento del servizio; 
4. il titolare del trattamento è il Comune di Castiglione del Lago; 
5. responsabile del trattamento è il Responsabile del Settore Economico-Finanziario; 
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6. in ogni momento il concorrente potrà esercitare i suoi diritti nei confronti del titolare del 
trattamento, ai sensi dell’art. 7 del decreto legislativo 196/2003. 
 
 
 
 
                    Il Responsabile del Procedimento 
      Dr. Tiziano Chionne 
                                 
 


